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Duatnego i Zawodowego w Kaliszu

Konkurs na stanowisko Gtéwny Specjalista ds. projektéw krajowych i zagranicznych
w Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego w Kaliszu.

Kalisz, 12 lutego 2025 .

Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego w Kaliszu poszukuje kandydata na wolne
stanowisko urzednicze: Gtéwny Specjalista ds. projektow krajowych i zagranicznych

Wymiar etatu: % etatu

Planowane zatrudnienie: marzec 2025 .

Miejsce pracy: Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego w Kaliszu,

ul. Nowy Swiat 13, 62-800 Kalisz.

Zakres podstawowych obowigzkow:

>

monitowanie dostepnych funduszy krajowych i europejskich oraz weryfikacja mozliwosci
pozyskania dofinansowania dla dziatan realizowanych przez CWRKDIZ w Kaliszu, w szczegdInosci
w ramach programu Erasmus,

opracowywanie czesci merytorycznej dokumentacji aplikacyjnej, niezbednej do pozyskania
srodkéw unijnych oraz krajowych w tym umow, pism, raportow,

na podstawie zadan okreslonych czeéci merytorycznej projektu, przygotowywanie podziatu
srodkéw w budzecie jednostki,

koordynacja dziatan merytorycznych, w szczegélnosci w zakresie wspdtpracy ze szkotami,
uczniami i rodzicami w ramach projektow Erasmus,

biezgcy monitoring i kontrola wskaznikéw, utrzymanie przyjetych zatozen dotyczacych
harmonogramu i budzetu projektu,

udziat w kontrolach projektdw prowadzonych przez zewnetrzne podmioty,

kontakt i wspétpraca z instytucjami zarzgdzajgcymi, posredniczgcymi, klientami

i partnerami w projektach,

wspotpraca z pionem merytorycznym oraz administracyjnym CWRKDIZ w Kaliszu,

nadzér nad dokumentacja projektowa.

Wymagania niezbedne:

>

>
»
>

\4

Wyksztatcenie wyisze;

Posiadanie obywatelstwa polskiego;

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych;

Brak prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko: mieniu, obrotowi gospodarczému,
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci dokumentéw
lub za przestepstwo skarbowe;

Nieposzlakowana opinia;

Umiejetnos¢ bieglego postugiwania sie narzedziami informatycznymi ($rodowisko Windows, pakiet
Microsoft Office, ze szczegéinym uwzglednieniem Word, Excel, Power Point), swoboda w obstudze
Internetu;
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Wymagania dodatkowe:

>
>
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Doswiadczenie w realizacji projektéw krajowych i zagranicznych min. 4 lata;
Umiejetnodci organizacji pracy wilasnej, inicjatywa w dziataniu, fatwos¢ nawigzywania;
i podtrzymywania kontaktéw interpersonalnych;

Umiejetnos¢ samodyscypliny i samodzielnosci w dziataniu oraz dyspozycyjnosc;
Wysoki poziom zaangazowania oraz che¢ rozwoju zawodowego;

Samodzielno$¢ i doktadnosé¢ w dziataniu;

Umiejetno$ci planowania i sprawnej organizacji pracy;

Umiejetnosci analizy i syntezy zadafi i informacji;

Umiejetnosci pracy w zespole.

Oferujemy:

>
>
>
>

Stabilne zatrudnienie w ramach umowy o prace;
Pakiet socjalny;

Mozliwos¢ rozwoju osobistego i zawodowego;
Przyjazne $rodowisko pracy.

Klauzula informacyjna:

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

Administrator danych i kontakt do niego: Centrum Wsparcia Rzemiosta Ksztatcenia Dualnego
i Zawodowego w Kaliszu ul. Nowy Swiat 13, 62-800 Kalisz
Kontakt do inspektora ochrony danych: numer telefonu 62 742 44 58 lub e-mail
iod@cwrkdiz.kalisz.pl
Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy Gtoéwny Specjalista
ds. projektédw krajowych i zagranicznych CWRKDiZ w Kaliszu
Informacje o odbiorcach danych: Cztonkowie Komisji Rekrutacyjnej
Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy
( z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktorych dyrektor Centrum ma mozliwos¢ wyboru kolejnego
wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego
samego stanowiska)
Uprawnienia:
o prawo zgdania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych,
o a takze prawo do przeniesienia danych; zgdanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres
kontaktowy administratora danych, podany powyzej,
o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego
Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 221 Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21
listopada2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO
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Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji;
nie bedq tez profilowane

Wymagane dokumenty:
e CV oraz list motywacyjny wraz z wlasnorecznym podpisem;

s Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje;

o Kopie dokumentdow potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie zawodowe lub znajomos¢ zagadnien
ujetych w ogtoszeniu jako wymagania niezbedne (zaswiadczenia, opinie, referencje, itp.);

o Kopie swiadectw pracy i/lub zaswiadczenie o zatrudnieniu potwierdzajgcym wymagany staz pracy;

e Wiasnorecznie podpisane przez kandydata oswiadczenia:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy do celdow
rekrutacji przeprowadzanej przez Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztafcenia Dualnego i Zawodowego
w Poznaniu zgodnie z ustawq z dnia 28 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z
2016 r. poz. 922)”;

~Oswiadczam, Ze mam peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam w peftni z praw
publicznych”;

»O8wiadczam, Ze nie bylem/am prawomocnie skazany/a za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych oraz samorzgdu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe”;

+Ja nizej podpisana oswiadczam, Ze posiadam obywatelstwo polskie/nie posiadam obywatelstwa
polskiego.”

Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych z dnia 21 listopada 2008 r. (t.j. Dz.U. 2 2016 r., poz. 902), jest zobowigzany do ztozenia kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

Informacje o warunkach i miejscu pracy:
Budynek oraz miejsce pracy nie sg przystosowane do potrzeb 0séb z dysfunkcjg narzadu ruchu. Stanowisko
zwigzane z pracg przy komputerze, wymagajaca skupienia i doktadnosci. Praca wymaga bezposredniego

kontaktu z innymi osobami.

Termin sktadania ofert: do 28 lutego 2025 r. wigcznie (w przypadku przestania dokumentéw poczta liczy sie
data stempla pocztowego).

Oferty nalezy sktadaé:

>

Osobiscie w sekretariacie Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego

i Zawodowego w Kaliszu przy ul. Nowy Swiat 13, od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30 — 15.30
Oferty wraz z kompletem wymaganych dokumentéw nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach
z dopiskiem:

"Nabor na stanowisko Gtéwny Specjalisty ds. projektow krajowych i zagranicznych w CWRKDiZ

w Kaliszu”
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& Centrum Wsparcia Rzemiasta, Ksztalcenia

Dualnego i Zawodowego w Kalisz!

Pocztg na adres:

Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztalcenia Dualnego i Zawodowego w Kaliszu, 62-800 Kalisz, ul. Nowy
Swiat 13

Oferty wraz z kompletem wymaganych dokumentéw nalezy przesta¢ w kopercie z dopiskiem
"Nabor na stanowisko Gtowny Specjalisty ds. projektow krajowych i zagranicznych w CWRKDiZ

w Kaliszu”

Informacje dodatkowe:

e W CWRKDiZ w Kaliszu w miesigcu poprzedzajacym date publikacji ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6%.

o Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane.

e Kontaktowa¢ bedziemy sie tylko z kandydatami spetniajagcymi wymagania formalne.

¢ Oferty odrzucone zostang zniszczone komisyjnie.

» Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne i zakwalifikowani do dalszego etapu rekrutacji zostang
powiadomieni o terminie spotkania i metodzie rekrutacji.

Informacje o naborze i jego wynikach zostang umieszczone na stronie internetowej
www.cwrkdiz.kalisz.pl/oferty-pracy i na tablicy informacyjnej CWRKDIZ w Kaliszu przy ul. Nowy Swiat 13
oraz na stronie internetowej BIP www.bip.umww.pl i tablicy informacyjnej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego przy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu.
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