CWRKDiZz

Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia
Dualnego i Zawodowego w Kaliszu

Konkurs na stanowisko Specjalisty ds. doradztwa zawodowego
w Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego w Kaliszu.

Kalisz, 24 lipca 2023 r.

Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego w Kaliszu poszukuje kandydata na wolne
stanowisko urzednicze: Specjalista ds. doradztwa zawodowego

Wymiar etatu: letat

Planowane zatrudnienie: wrzesiet 2023 r.

Miejsce pracy: Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego w Kaliszu,

ul. Nowy Swiat 13, 62-800 Kalisz.

Zakres podstawowych obowigzkow:

>

Diagnozowanie kompetencji, potencjatu i preferencji zawodowych mtodziezy i oséb dorostych,
analizowanie informacji z uwzglednieniem ich doswiadczenia zawodowego, kwalifikacji, motywacji,
uzdolnien, zainteresowan i predyspozycji zawodowych, sytuacji materialnej i sytuacji rodzinnej;
Analizowanie i planowanie kariery zawodowej (okreslenie predyspozycji, osobowosci zawodowej)
mtodziezy i osdb dorostych;

Konsultacje indywidualne grupowe z mtodziezg i osobami dorostymi i/lub pracodawcami

z wykorzystaniem réznych narzedzi (stacjonarnie i w formie online);

Wspieranie mtodziezy i osob dorostych w obszarze doradztwa zawodowego, planowania i rozwoju
kariery, planowania i budowania osobistej marki na rynku pracy i przy realizacji;

Realizacja projektow w obszarze outplacementu i aktywizacji zawodowej, planowania miejsca
praktyk;

Przygotowanie pracodawcéw i ich zespotéw na wspotprace z mtodziezg i osobami dorostymi;
Wspotpracowanie z pracodawcami, doradcami zawodowymi, instytucjami w celu dopasowania
oferty indywidualnej pod kazdego odbiorce;

Budowanie sieci wspotpracy w zakresie doradztwa zawodowego i rozwoju ksztatcenia dualnego

i zawodowego;

Opracowanie i prowadzenie dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi wymogami formalnymi

i merytorycznymi;

Udziat w analizie rynku pracy i rynku edukacji zawodowej;

Udziat w tworzeniu i realizacji projektow krajowych i zagranicznych;

Poszukiwanie innowacyjnych rozwigzan w zakresie ksztatcenia dualnego i zawodowego.

Wymagania niezbedne:

>
>

»

Wyksztatcenie wyzsze;

Kurs kwalifikacyjny do wykonywania zawodu doradcy zawodowego lub ukornczone w tym zakresie
studia podyplomowe;

Posiadanie obywatelstwa polskiego;

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych;
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> Brak prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko: mieniu, obrotowi gospodarczemu,
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci dokumentéw

CWRKDiZ

Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia
Dualnego i Zawodowego w Kaliszu

I

lub za przestepstwo skarbowe;

» Nieposzlakowana opinia;

> Umiejetnos$¢ biegtego postugiwania sie narzedziami informatycznymi (Srodowisko Windows, pakiet
Microsoft Office, ze szczegdlnym uwzglednieniem Word, Excel, Power Point), swoboda w obstudze

Internetu.

Wymagania dodatkowe:

» Doswiadczenie w pracy w poradni psychologiczno-pedagogicznej lub na podobnym stanowisku;
» Umiejetnosci organizacji pracy witasnej, inicjatywa w dziataniu, tatwos¢ nawigzywania

i podtrzymywania kontaktéw interpersonalnych;

Umiejetnos¢ samodyscypliny i samodzielnosci w dziataniu oraz dyspozycyjnos¢;

Wysoki poziom zaangazowania oraz che¢ rozwoju zawodowego;

Samodzielnos¢ i doktadnos$¢ w dziataniu;

Umiejetnosci planowania i sprawnej organizacji pracy;

Umiejetnosci analizy i syntezy zadan i informacji;

YV VYV VY VYV VY

Umiejetnosci pracy w zespole.

Oferujemy:

» Stabilne zatrudnienie w ramach umowy o prace;

» Pakiet socjalny;
» Mozliwos¢ rozwoju osobistego i zawodowego;

» Przyjazne Srodowisko pracy.

Klauzula informacyjna:

Dane osobowe s3 przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystgpujgcy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

Administrator danych i kontakt do niego: Centrum Wsparcia Rzemiosta Ksztatcenia Dualnego
i Zawodowego w Kaliszu ul. Nowy $wiat 13, 62-800 Kalisz;

Kontakt do inspektora ochrony danych: numer telefonu 62 742 44 58 lub e-mail
iod@cwrkdiz.kalisz.pl

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko urzednicze Specjalista ds.
doradztwa zawodowego w CWRKDIZ w Kaliszu;

Informacje o odbiorcach danych: Cztonkowie Komisji Rekrutacyjnej;

Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy
(z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktorych dyrektor Centrum ma mozliwo$¢ wyboru kolejnego
wytonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje koniecznoéé obsadzenia tego
samego stanowiska);
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Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia
Dualnego i Zawodowego w Kaliszu

e Uprawnienia:
o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a
takze prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres
kontaktowy administratora danych, podany powyzej;
o prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego;
e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 221 Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21
listopada2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
e Inne informacje: podane dane nie bedg podstawg do zautomatyzowanego podejmowania decyzji,
nie bedg tez profilowane.

Wymagane dokumenty:

CV oraz list motywacyjny wraz z wtasnorecznym podpisem;

Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje;

Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane doswiadczenie zawodowe lub znajomo$é zagadnien

ujetych w ogtoszeniu jako wymagania niezbedne (zaswiadczenia, opinie, referencje, itp.);

Kopie $wiadectw pracy i/lub zaswiadczenie o zatrudnieniu potwierdzajgcym wymagany staz pracy;

Wtasnorecznie podpisane przez kandydata oswiadczenia:
,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy do celéw
rekrutacji przeprowadzanej przez Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego
w Poznaniu zgodnie z ustawq z dnia 28 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z
2016 r. poz. 922)”;

— ,0swiadczam, Zze mam petnq zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam w petni z praw
publicznych”;

— ,0Oswiadczam, Ze nie bytem/am prawomocnie skazany/a za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych oraz samorzqdu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe”;

— Ja nizej podpisana oswiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie/nie posiadam obywatelstwa
polskiego.”

Kandydat, ktéry zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy o pracownikach

samorzqdowych z dnia 21 listopada 2008 r. (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 902z pdz. zm.), jest zobowigzany do

ztozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

Informacje o warunkach i miejscu pracy:
Budynek oraz miejsce pracy nie sg przystosowane do potrzeb osob z dysfunkcjg narzgdu ruchu. Stanowisko

zwigzane z pracg przy komputerze, wymagajgca skupienia i doktadnosci. Praca wymaga bezposredniego

kontaktu z innymi osobami.

Termin sktadania ofert: do 08 sierpnia 2023 r. wigcznie.

Oferty nalezy sktadac:

> Osobiscie w sekretariacie Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego
i Zawodowego w Kaliszu przy ul. Nowy Swiat 13, od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30 — 15.30
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CWRKDiz

Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia
Dualnego i Zawodowego w Kaliszu

Oferty wraz z kompletem wymaganych dokumentéw nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z
dopiskiem:
"Nabor na stanowisko Specjalisty ds. doradztwa zawodowego w CWRKDIZ w Kaliszu”.

> Pocztg na adres:
Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego w Kaliszu, 62-800 Kalisz, ul. Nowy
Swiat 13,
Oferty wraz z kompletem wymaganych dokumentdéw nalezy przesta¢ w kopercie z dopiskiem
"Nabor na stanowisko Specjalisty ds. doradztwa zawodowego w CWRKDiZ w Kaliszu”.

Informacje dodatkowe:

e W CWRKDiIZ w Kaliszu w miesigcu poprzedzajacym date publikacji ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6%;

e Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane;

e Kontaktowa¢ bedziemy sie tylko z kandydatami spetniajgcymi wymagania formalne;

e Oferty odrzucone zostang zniszczone komisyjnie;

e Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne i zakwalifikowani do dalszego etapu rekrutacji zostang
powiadomieni o terminie spotkania i metodzie rekrutacji.

Informacje o naborze i jego wynikach zostang umieszczone na stronie internetowej
www.cwrkdiz.kalisz.pl/oferty-pracy i na tablicy informacyjnej CWRKDIZ w Kaliszu przy ul. Nowy Swiat 13 oraz
na stronie internetowej BIP www.bip.umww.pl i tablicy informacyjnej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego przy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu.

DYREKTOR

Magdalena &kura-Nowicka

Centrum Wsparcia Rzemiosi
Ksztalcenia Dualnego i Zawodoveego
w Kaliszu
62-800 Kalisz, ul. Nowy $wiat 13

' tel. 62 742 44 58 (1)
NIP: 618-216-00-88: REGON: 367245668
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